Zakladna skola s materskou skolou, RisSnovce 427

Rokovaci poriadok pedagogickej rady



Rokovaci poriadok pedagogickej rady v zakladnej skole
Cl.1
Uvodné ustanovenia

V zmysle ustanoveni zdkona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani, zdkona ¢. 596/2003 Z.
z. o Statnej sprave v skolstve a v skolskej samosprave, Vyhlasky ¢. 320/2009 Z. z. o zdkladnej
Skole po prerokovani v pedagogickej rade riaditel Skoly vydava Rokovaci poriadok
pedagogickej rady. Dany predpis je zdvazny pre vSetkych pedagogickych zamestnancov
zakladnej Skoly.

V Skole sa vedie dokumentdcia suvisiaca s riadenim Skoly, ktoru tvoria:
- rokovaci poriadok
- zapisnice z rokovania

Rokovaci poriadok /dalej len PR/ upravuje postup pri priprave, rokovani, prijimani
opatreni, uzneseni a kontrole ich plnenia.

Cl. 2
Postavenie a poslanie pedagogickej rady

1. PR 3koly je poradnym orgdnom riaditela Skoly.
Clenmi PR st pedagogicki zamestnanci $koly.

3. Za Cinnost PR zodpoveda riaditel skoly, ktory zvoldva a riadi jej rokovanie, v pripade
jeho nepritomnosti zvoldva a riadi rokovanie PR Statutdrny zastupca riaditela Skoly
alebo nim povereny pedagogicky zamestnanec Skoly.

4. PR patria kompetencie podla platnej legislativy— navrhovat, prerokuvat, pripravovat
kompetentné navrhy na rozhodnutia pre riaditela skoly, navrhovat opatrenia na
zlepsenie prace skoly, vyjadrovat sa k hodnotiacim spravam Skoly.

5. PR prerokovava ulohy vychadzajtice zo zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
(Skolsky zdkon), zakona €. 317/2009 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a vyhlasky ¢.
320/2008 Z. z. o zakladnej skole:

prerokovava a odporuca/neodporuca riaditelovi Skoly na schvalenie:

Skolsky vzdelavaci program a jeho revizie,
vychovny program,

plan prace skoly,

Skolsky poriadok,

organizacny poriadok skoly,

o vk wWwNPE

pracovny poriadok skoly,
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Hodnoti:

prevadzkové poriadky odbornych uéebni v skole,
zasady hodnotenia pedagogickych zamestnancov,
kritérid udelovania osobnych priplatkov,

kritéria prijimacieho konania Ziakov,

navrh poctu tried na nasledujuci skolsky rok,
vychovné opatrenia uloZené riaditelom Skoly,
organizaciu vyucovania (poradie a dizku prestavok),
rozvrh hodin,

profesijné kompetencie pedagogickych
zamestnancov Skoly,

navrhy a otazky, ktoré jej predlozi riaditel Skoly,
resp. ktorykolvek jej len,

namety a odporucania, zavery vrokovani inych
poradnych a metodickych organov Skoly
(predmetovych komisii, metodickych zdruzeni),
rozne teoretické a praktické odborno-metodické
problémy vychovno-vzdeldvacieho procesu v skole,
prax skusenych  pedagogickych a odbornych
zamestnancov vo vychovno-vzdeldvacom procese,
vysledky ich pedagogickej tvorivosti,

kolektivnu zmluvu a ¢erpanie socialneho fondu.

a) vysledky vychovnej a vzdeldvacej Cinnosti za kazdé klasifikatné obdobie sSkolského

roka a za cely Skolsky rok,

b) vysledky prace pedagogickych sekcii, predmetovych komisii, metodickych zdruzeni,

c¢) pripravu avysledky Celoslovenského testovania 9 a dalSich celoplosnych testovani

ziakov a studentov,

d) priebeiné a komplexné hodnotenie plnenia planu prace skoly,

e) moinosti spoluprace s verejnostou, obcou,

Berie na vedomie:

a/ spravu o vychovno-vzdeldvacej ¢innosti za uplynuly Skolsky rok,

b/  plan kontinudlneho vzdeladvania pedagogickych zamestnancov,

¢/  vysledky komisionalnych skasok,

d/  vychovné opatrenia a pochvaly udelené riaditelom skoly,

e/ obsah a realizaciu zakonov, vyhlasok, smernic, nariadeni a Uloh $tatnej spravy

v Skolstve,

f/  spravy- zapisnice o spolupraci s rodicovskym zdruZzenim,

g/ spravy o mimoskolskej a zaujmovej ¢innosti Ziakov,

h/ sprdvy riaditela Skoly pre nadriadené orgdny Statnej spravy v skolstve,



i/
il
k/

zavery Skolskej inSpekcie,
zavery z hospitacii vykonanych vedenim Skoly,

zavery a odporucania k inovaciam zakladnych pedagogickych dokumentov (u¢ebnych

planov a ucebnych osnov),

l/
m/

informdcie o najnovsich inovaénych trendoch vo vychove a vyucbe,
interné predpisy Skoly (smernice, usmernenia, pokyny, poriadky, odporucania, prikazy

a nariadenia riaditela Skoly...

Voli:

b)

1)

2)

3)
4)

5)

zastupcov pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov za ¢lenov rady skoly.
Cl.3
Prdva a povinnosti clenov pedagogickej rady

Clen pedagogickej rady ma pravo:

podielat sa na priprave rokovania PR,

navrhovat body programu rokovania PR,

vznasat otdzky a vyjadrovat sa ku vsetkym prerokdvanym bodom programu,
oboznamovat ucastnikov PR o svojich poznatkoch a skusenostiach z oblasti vychovy
a vzdeldvania Ziakov a zamestnancov

navrhovat pripomienky, odporucania, zavery a opatrenia,

hlasovat o predkladanych navrhoch.

Povinnostou élena pedagogickej rady je:

zUcCastriovat sa na rokovani PR a ostatnych druhoch schédzi podla mesacnych planov
Skoly,

plnit zavery a ulohy prijaté v uzneseniach z rokovani PR.

Cl.a
Priprava na rokovanie pedagogickej rady

pedagogicka rada sa riadi planom svojej ¢innosti, ktory je sucastou planu prace
Skoly na prislusny Skolsky rok

za ¢innost pedagogickej rady zodpoveda riaditel skoly, ktory zvoldva a riadi jej
konanie, v pripade jeho nepritomnosti jeho zastupca alebo nim povereny
zamestnanec

pedagogicka rada sa stretava najmenej patkrat v skolskom roku

rokovanie pedagogickej rady pripravuje vedenie Skoly v spolupracu s veducimi
metodickych organov na zaklade planu prace pedagogickej rady, planu prace
Skoly a aktudlnych uloh skoly

riadne rokovanie sa uskutoénuje podla harmonogramu zasadnuti,
v odovodnenych pripadoch sa zvoldva mimoriadne zasadnutie



6) o programe rokovania su pedagogicki zamestnanci oboznameni najmenej dva
dni vopred ( ndstenka v zborovni

Clanok ¢. 5
Rokovanie pedagogickej rady
Ucast na zasadnuti :

1) c¢lenom pedagogickej rady je kazdy pedagogicky zamestnanec skoly
2)  prizvani hostia vstupuju do rokovania na zaklade Ustneho poZiadania, slovo im udeluje
predsedajuci
3) neucast pedagogického zamestnanca na zasadnuti a predc¢asny odchod zo zasadnutia
ospravedIniuje riaditel Skoly zasadne pred zasadnutim, len vo vynimocnych pripadoch
po ukonceni rokovania
4/  program rokovani navrhuje, porady zvoldva a uznesenia kontroluje:

a) pedagogické rady — riaditel Skoly a Statutarny zastupca riaditela Skoly,
b) pracovné porady — riaditel Skoly a zdstupcovia riaditela Skoly,
c) pedagogické sekcie — riaditel Skoly, zastupcovia riaditela Skoly a vychovny poradca,
d) zasadnutia metodickych organov — prislusny veduci metodickych organov,
e) zasadnutia rady Skoly — predseda rady skoly.
5/ podklady na rokovania zabezpecuju:
a/ zamestnanci urceni v plane skoly, v mesacnych a tyZzdennych pldnoch,
b/ zamestnanci povereni riaditefom skoly,
¢/ zamestnanci povereni prijatymi uzneseniami.
6/ zakladné podklady pre rokovanie urcuje riaditel skoly, zastupca riaditela skoly, veduci
Skolského klubu deti, vychovny poradca a veduci metodickych organov (spravy,
referaty, koreferaty).

7/  Organiza¢né podmienky :

1/na uvod rokovania oboznami predsedajuci o pocte pritomnych a nepritomnych ¢lenov —
zistuje sa uznasaniaschopnost rady

2/na zadiatku rokovania predsedajlci obozndmi pritomnych s programom, ktory predloZi na
schvdlenie ¢lenom rady

3/v Gvode rokovania predsedajuci urci zapisovatela a overovatela zapisnice

4/do diskusie sa ¢lenovia a ostatni prizvani hostia hlasia zdvihnutim ruky, slovo im udeluje
predsedajuci podla poradia, v akom sa do diskusie hlasili

5/ucastnici rokovania nesmu rusit jednanie, vystupenie diskutujiceho, ktorému bolo
udelené slovo. Vo vynimocnych pripadoch, ak sa diskutujlci vyrazne vzdiali od témy
rokovania, upozorni ho na danu skuto¢nost predsedajuci a az potom mu odoberie slovo.



6/navrh na ukoncenie diskusie méze podat kazdy ¢len rady, o tomto navrhu sa hlasuje bez

diskusie.
Clanok €. 6
Prijimanie uzneseni pedagogickou radou
1) Pedagogickd rada je schopna uznasania sa, ak su pritomni 2/3 ¢lenov. Pred zaciatkom

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

kazdého hlasovania predsedajuci preveri schopnost uznasat sa.

Rozhodnutia sa prijimaju hlasovanim, ktoré moze byt verejné ( zdvihnutim ruky )
alebo tajné.

Pedagogicka rada mo6Zze nadpolovi¢nou vacésinou pritomnych clenov rozhodnut, Ze
hlasovanie ku konkrétnemu bodu bude tajné. Hlasy pri tajnom hlasovani spocitavaju
traja schvdleni ¢lenovia pedagogickej rady.

Hlasovacie pravo maju iba pedagogicki zamestnanci, ktori su osobne pritomni na
zasadnuti. Nepripustné je hlasovanie v zastupeni.

Prizvani hostia sa hlasovania nezuc¢astruju.

Na prijatie uznesenia je potrebnd nadpolovi¢nd vacdsina z celkového poctu
pritomnych ¢lenov rady.

V pripade pozmenujuceho ndvrhu sa hlasuje o kazdom navrhu, vratane pévodného
navrhu.

Ak sa navrh sklada z niekolkych ¢asti, prednesie sa najprv cely navrh a potom sa
hlasuje o kazdej ¢asti osobitne a o celom ndvrhu naraz.

Uznesenie rady a zapisnica z rokovania sa zverejni na oznamovacej tabuli v zborovni
do piatich pracovnych dni od rokovania rady, okrem vynimocénych pripadov ako
prazdniny, sviatky.

10) Clenovia rady, ktori neboli pritomni na zasadnuti st povinni oboznamit sa s obsahom

zasadnutia a jeho zavermi, uzneseniami a vysledkami, ¢o potvrdia svojim podpisom
v prezencnej listine.

11)Za zapis zo zasadnutia je zodpovedny zapisovatel, overovatel aza spravnu

formulaciu, Uplnost riaditel skoly.

12) Vykon uznesenia rady je pozastaveny, ak je uznesenie v rozpore s legislativnymi

1.
2.

predpismi.

Cl.7
Obsah zapisu

Z kazdého rokovania PR a z ostatnej schédzovej ¢innosti sa spiSe zapisnica.
Zéapisnica z pedagogickej rady aj z ostanej schédzovej ¢innosti skoly musi obsahovat:
e datum rokovania,
e miesto rokovania,
e program rokovania,



e meno predsedajliceho,
e Udaje o pritomnych a nepritomnych ucastnikoch,
e charakteristika navrhov a stanoviska k nim,
e vysledky rokovania, hlasovania,
e prilozenu prezenénd listinu ucastnikov rokovania,
UZNESENIE z rokovania:
- pridelenie ulohy,
- terminy splnenia uloh,
- zodpovednost za splnenie tloh
e samotny zaznam obsahu rokovania,
e meno a podpis zapisovatela,
e meno a podpis overovatela/overovatelov zapisu.

3. Zapisnicu z pedagogickej rady, pedagogickej sekcie, pracovnej porady, zasadnutia
ro¢nikového timu aj zo zasadnutia metodického orgdnu odovzda zapisovatel do 3 dni
od konania ¢lenovi vedenia Skoly.

4. Povereny ¢len pedagogickej rady overi spravnost obsahu zapisov vlastnoru¢nym
podpisom.

5. Zapisnica je k dispozicii na nahliadnutie kazdému pedagogickému a odbornému
zamestnancovi Skoly do 5 pracovnych dni po rokovani PR na oznamovacej tabuli
v zborovni Skoly, okrem vynimocnych pripadov (prdzdniny, sviatky).

6. Zapis z rokovania PR sa archivuje podla zasad upravenych v registratirnom poriadku
Skoly.

Cl.8
Uznesenia z pedagogickej rady

1. PR je schopnda uznasat sa, ak su na jej zasadnuti pritomni aspon 2/3 ¢lenov. Pred
zaCiatkom kazdého hlasovania predsedajuci preveri schopnost PR uznasat sa.

2. PR svoje rozhodnutia prijima hlasovanim.

3. Kaidy ¢len PR ma jeden hlas.

4. Rozhodnutia sa prijimaju hlasovanim, ktoré mozZe byt verejné alebo tajné. Verejné
hlasovanie sa uskutocnuje zdvihnutim ruky. PR moéZe nadpoloviénou vacSinou
pritomnych ¢lenov rozhodnut, Ze hlasovanie ku konkrétnemu bodu bude tajné. Hlasy
pri tajnom hlasovani spocitavaju traja schvaleni ¢lenovia PR.

5. Hlasovacie prdvo maju iba pedagogicki a odborni zamestnanci Skoly, ktori su na
zasadnuti osobne pritomni, nepripusta sa hlasovanie nahradnym spdsobom.
Hlasovanie v zastUpeni nie je pripustné.

6. Hlasovania sa nezucastriuju pozvani hostia.

7. V pripade pozmenujuceho navrhu sa hlasuje o kazdom navrhu, vratane pévodného
navrhu.



8. Ak sa navrh skladd z niekolkych casti, prednesie sa najprv cely navrh a potom sa
hlasuje o kazdej ¢asti osobitne a o celom ndvrhu naraz.

9. Uznesenie pedagogickej rady je platné, ak zan hlasuje nadpolovi¢na vacésina celkového
poctu pritomnych ¢lenov pedagogickej rady.

10. Uznesenie z pedagogickej rady a zdpisnica z rokovania PR sa zverejni pisomne na
tabuli oznamov v zborovni do 5 pracovnych dni od rokovania PR, okrem vynimocnych
pripadov (PR sa konala pre prazdninami, sviatkami).

11. Clenovia pedagogickej rady nepritomni na jej zasadnuti si povinni oboznamit sa
s obsahom rokovania, sjeho zdvermi, uzneseniami a vysledkami, ¢o potvrdia
podpisom v prezencnej listine. Plati to aj pre ostatné schodze.

12. Za zapis z rokovania je zodpovedny zapisovatel, overovatel zodpovedd za spravnost
a obsahovu Uplnost zapisnice.

13. Navrh na uznesenie z rokovania pedagogickej rady predklada na schvalenie povereny
zamestnanec.

14. Vykon uznesenia PR je pozastaveny, ak je uznesenie v rozpore s legislativnymi
predpismi.

¢l.o
Zaverecné ustanovenia

1. Zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku navrhuje, prerokiva a navrhuje
riaditelovi na schvdlenie pedagogicka rada.

2. Tento rokovaci poriadok je zverejneny na tabuli oznamov v zborovni skoly a na
webovej stranke skoly.

3. Tento rokovaci poriadok bol prerokovany na PR dra 28.08.2017

4. Tento rokovaci poriadok nadobuda ucinnost a platnost dria 01.09.2017

V Risnovciach dna 28.08.2017

riaditel



